
野球競技者登録システム
（野球ねっと）

チーム新規登録手順
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アカウントの作成

１．「野球ねっと」へのチーム新規登録手順
チーム情報の登録や構成員の登録を行う担当者のアカウントを作成します。

☜

①野球ねっと『野球競技者新規登録システムにアクセス』

【https://yakyu-net.jp/admin_accounts/sign_in】にアクセス

②『チームの新規登録はこちら』をクリック
☞
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https://yakyu-net.jp/admin_accounts/sign_in】


③登録する担当者メールアドレスを
入力 ・確認のため下段にも同じメー
ルアドレスを入力し、 『送信』ボタンを
クリックします。

④メールを確認

登録したメールアドレスに「野球ねっと
登録申請用トークン発行」という件
名のメールが届きます。 ・メール内の
『URL部分』をクリックすると、パスワー
ド設定ページが開きます。

アカウントの作成
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パスワードの設定・所属団体の選択

⑤パスワードを設定する
パスワードはログインの際に必
要となります。 ・大小英字数
字を含む 10 文字以上を入
力し、 『送信』ボタンをクリック
します。
※使用できる文字は大文字、小文
字、英数字、記号のみ

⑥所属団体を選択する
所属する団体をリストから選
択します。
※選択した中央団体により下位の
団体選択肢が変わります。

全日本軟式野球

埼玉県野球連盟

狭山支部
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チーム情報の入力

⑦新規登録するチーム情報を入力
基本情報を入力し、『申請』をクリック

⑧確認画面で『はい』をクリックし、
申請完了
※必須項目の入力漏れや、入力規則
が正しくない場合エラーメッセージが表
示されます。 正しく入力し、再度「申
請」ボタンをクリックしてください。
加盟団体からの「承認」が下りると、構
成員の登録等、その他のメニューが使
用できるようになります。

※差戻しをされない限り、送信した申請の取消しはできません。（送信後誤りなどが判明し、申請を取り戻したい場合は、
上部団体（狭山市野球連盟）へ連絡をして、差戻しを依頼してください。） 4



承認完了メール・利用規約同意

⑨登録したメールア
ドレスに承認通知
メールが届くので、
メール記載の『URL』
をクリック

⑩利用規約を確認
し、「利用規約に同
意する」にチェックを
入れて、『同意する』
をクリック

5



【参考】申請状況の確認方法
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構成員の登録

①登録したメールアドレスとパス
ワードを入力し、『ログインボタン』
をクリック

②登録したメールアドレスにワンタ
イムパス通知メールが届くので、
メールに記載されている認証コー
ドを、ログイン（ワンタイムパスの
入力）画面の認証コードに入力
し、『認証』をクリック

※認証コードの有効期限は10分。
有効期限が切れてしまった場合は、①からやり直す

２．構成員登録の手順 チームに所属する構成員を登録します。

構成員を登録するためログインする
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新規構成員【個別登録】

③ メニューの中から、
『構成員』→『登録申請』
→『新規登録』をクリック

④ 登録する構成員の情
報を入力
※チーム形態により[必須]項目が
異なります。
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新規構成員【個別登録】

⑤ 登録する構成員の情報を入力が完了したら、『名寄せボタン』をクリック
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名寄せ処理

➤名寄（なよせ）とは
●1人１つのIDを持ち続けることで所属や年度が変わっても同じ人物の所属履歴が継続的に保持される。
●「野球ねっと」に同じ人物が複数人登録されないようにする機能。

「野球ねっと」上に「カナ」「性別」「生年月日」が一致する人物が存在する場合

システムが自動的に「名寄候補者」として検知

候補者として表示された人物をチームに登録する場合…

名寄候補者名をチェック

候補者で表示された人物がチームに登録しようとしている
人物と別人の場合…

「名寄せ処理を行わず、新規に登録する」をチェック

10



名寄せ処理

候補者として表示された人物をチームに登録する場合…

名寄候補者名をチェック

候補者で表示された人物がチームに登録しようとしている
人物と別人の場合…

「名寄せ処理を行わず、新規に登録する」をチェック

⑥名寄せの選択をし、『未申請一覧に追加』をクリッ
ク

※「野球ねっと」上に「カナ」「性別」「生年月日」が一致する人物が
存在しない場合は、「名寄せ処理を行わず、新規に登録する」のみ
表示される
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申請
⑦申請する構成員に☑を入れて、『申請ボタン』をクリックし、確認画面が表示されたら『はい』をクリック

☜

☜ 12



申請完了

⑧構成員登録申請詳細画面に 申請しました。 と表示される。
また、登録したメールアドレスに【構成員新規登録申請完了】メールが届く。

【構成員新規登録申請完了メール】

☜ ※申請を取り戻したい」場合は、
「取戻」ボタンをクリックする

（注）名寄せ処理を間違えて、重複登録してしまった場合、 必ずサポート
センターの「お問い合わせ」に連絡のこと
※システム管理者がレコードの削除処理を行います
※重複した人物の「退部」処理禁止 （退部処理をしてもシステム上にレ
コードが残るため、 システム管理者がレコードごと削除します）
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申請しました。



新規構成員【一括登録】
①メニューの中から、『構成員』→『登録申請』→『新規一括登録』をクリック

② 雛型（CSV ファイル）をダウンロードする

☞

雛型（CSV ファイル）ダウンロード

14



新規構成員【一括登録】 雛型（CSV ファイル）へ入力

③ダウンロードした雛型（CSV ファイル）に必要情報を入力する

◆入力例の行は削除する。

◆１行目の項目名を変更することや、不要な列を削除することなど、

CSV ファイルの仕様を変更するとアップロードできなくなります。

◆不要な項目は空欄のままとし、変更しない。

「髙」「﨑」など常用外漢字は一括登録ファイルでは読込不可
【対処方法】
（１）常用漢字で入力。CSVファイルのアップロード後に常用外の漢字に変更する
（２）常用外漢字の人物のみ「個別登 録」をする
（３）（1）（2）でもできない場合 は備考欄に漢字の説明を記入する

（例）高はハシゴダカです
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【参考】一括登録入力の注意点

雛型（CSV ファイル）をダウンロードする画面の下の方に、入力する際の注意点等が掲載されて
いるので、参考にして一括登録用CSV ファイルを作成してください。
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④一括登録用CSV ファイル作成したらアップロードする。

『ファイルアップロード』をクリックし、作成したファイルを選択します。

アップロードが完了すると「未申請一覧」に追加されます。

※必須項目の入力漏れや、入力規則が正しくない場合エラーメッセージが表示されます。
正しく入力し、再度 CSV ファイルをアップロードしてください。

☜

新規構成員【一括登録】 CSVファイルアップロード
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⑤『名寄せ』ボタンが表示されている場合
『名寄せ』ボタンをクリックし、名寄せ処理を行う。
※名寄せ処理はP11参照

⑥『未申請一覧に追加』をクリック

新規構成員【一括登録】 名寄せ処理
未申請一覧に追加
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⑦申請する構成員に☑をし、『申請』ボタンをクリック
※氏名をクリックすると入力した内容の確認ができます。
※一番上にチェックを入れると全件選択ができます。

新規構成員【一括登録】

⑧確認画面で『はい』をクリックし、申請完了
※差戻しをされない限り、送信した申請の取消しはできません。
（送信後、誤りなどが判明し、申請を取り戻したい場合は上部団
体（狭山市野球連盟）へ連絡し、差戻しを依頼してください。）

申請完了
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【参考】継続登録

▼翌年度も継続して構成員を登録する場合
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【参考】登録済構成員の情報変更

◆登録済の構成員情報を変更する場合は、各メニューから申請をする

［構成員情報］登録情報の変更
［活動休止］一時的に休部措置をとる場合
［活動再開］活動休止中の構成員を活動再開させる場合
［退部］退部処理をする場合

（注）退部処理は、年度途中の退部のみ上記処理を行う 進学、進級など、
年度替わりによる退部処理は不要 （翌年度への継続登録で当該構成員に
チェックをしなければ自動的に翌年度所属から外れるため）

21



【参考】お問い合わせ先・よくある質問

☞

お問い合わせの際は、お問い合わせフォームをご利用ください。

☞よくある質問の確認はこちらから
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